OBEC Uhorska Ves, Uhorska Ves 53, 032 03 Uhorska Ves
Vyberové konanie na poziciu samostatny referent.

Obec Uhorska Ves v sulade s ustanovenim § 6 ods.1 zékona ¢. 552/2003 Z. z. O
vykone prace vo verejnom zaujme v zmeni neskorSich predpisov vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na poziciu samostatny
referent.

Nazov funkcie: samostatny referent

Mzda: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. + osobny priplatok v zavislosti od
sktsenosti uchadzaca

Miesto vykonu prace: Obecny Urad v Uhorskej Vsi
Pracovny uvizok: 7,5 hod.

Kvalifika¢né predpoklady: stredoskolské s maturitou, vysokoskolské I. alebo
II. stupna ekonomického smeru.

Pozadovana prax: minimalne 2. ro¢na
Predpokladany nastup : 11/2023 pripadne dohodou
Pracovna napln:

Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave
a zabezpeceni vykonu individudlnych pravnych aktov.

- zabezpecuje vedenie uctovnictva v stlade s platnou legislativou

- zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v peniaznych tstavoch a sleduje stav
uctov

- vypractiva v spolupraci s organmi obce navrhy viacroéného rozpoctu obce
na nasledujuce tri roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a
finan¢né operacie

- priebezne sleduje plnenie rozpoctu

- vypracovava rozpoCtoveé zmeny

- spracovava finan¢né vykazy

- vypracovava spravy o hospodareni obce

- vypracovava uctovnu zavierku obce pre zabezpecenie ich overenie auditorom

- vykondva kontrolu thrad zavédzkov obce

- zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohl'adavok obce

- pripravuje zmluvy o hrobovych miestach

- pripravuje zmluvy o poskytovani dotécii z rozpoctu obce a kontroluje ich
cerpanie

- vedie podrobnu evidenciu majetku obce

- pripravuje podklady na vykonanie inventarizicie



- vedie pracovnopravnu a mzdova agendu obce

- eviduje doslé faktary, odoslané faktury, preskimava ich vecnu spravnost’
a vykonava opatrenia na ich vcasnt uhradu

- vedie pokladitu

- zabezpecuje evidenciu obyvatel’stva, vykonava zmeny v ohlasovni pobytu

- vedie evidenciu domov, zaznamenéva zmeny v supisnych ¢islach
/pridelovanie, rusenie/

- zabezpecuje spravu dane z nehnutel'nosti, dane za psa, dane z ubytovania
a poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady

- zabezpecuje osvedCovanie listin, podpisov

- eviduje mnozstva odpadu na eviden¢nych listoch /komunalne odpady a
triedené odpady,

- zabezpecuje socidlnu agendu

- vypliia rogné $tatistické vykazy

- vykonava prace vyplyvajice so zakona o slobodnom pristupe k informaciam

- vedie registratiru obce

- plni d’alSie ulohy podl'a potrieb obce a zadania nadriadeného

Dalsie poziadavky:

- ob¢ianska beztuhonnost’

- sposobilost’ na pravne tikony v plnom rozsahu

- osobné a moralne predpoklady, zodpovednost’, samostatnost’
- znalost’ legislativy v oblasti naplne prace

- praca s PC (Word, Excel, Outlook, ...)

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

- profesijny Zivotopis

- kopie dokladov o najvysSom dosiahnutom vzdelani, ktort uchadzac v pripade
zaujmu o pracovnu poziciu nahradi Gradne overenym dokladom

- Cestné prehlasenie o odbornej praxi

- stthlas uchadzaca na pouZitie osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zdkona NR SR ¢, 18/2018 Z.z. O ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:
Uchadzac o pracovnu poziciu doruci svoju Ziadost’ o zaradenie do vyberového
konania spolu s pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny trad v Uhorske;j
Vsi, alebo postou na adresu: Obec Uhorska Ves, Uhorska Ves 53, 032 03
Uhorska Ves zalepenej obalke oznaenej ,,Vyberové konanie — samostatny
referent, alebo elektronicky na emailovu adresu: starosta@uhorskaves.sk, v
predmete spravy uvedie ,,Vyberové konanie — samostatny referent®



Termin predloZenia prihlasok do vyberového konania: 30.10.2023

Na pracovny pohovor budu pozvani len vybrani uchadzaci, ktori zodpovedaju
uvedenym poziadavkam. Obec si vyhradzuje pravo v pripade nesplnenia
poziadaviek — nevybrat’ si Ziadneho z uchadzacov.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Cislo telefonu : 0918 840 206, starosta@uhorskaves.sk

V Uhorskej Vsi, dita 10.10.2023

Vladimir Multan

starosta



